Guia Pratico para Elaboragao de Projetos de Pesquisa
Orientacdes para servidores Técnico-Administrativos em Educagéo (TAEs) da UFRN

Apresentagao

A elaboracdo de um projeto de pesquisa consiste em organizar, de forma clara e
fundamentada, uma proposta de investigacao cientifica, tecnologica ou de inovagao. O projeto
deve apresentar o problema que se pretende investigar, os objetivos a serem alcancados, os
procedimentos metodoldgicos que serado utilizados e os resultados esperados.

Este guia reune orientagdes praticas para auxiliar os servidores Técnico-Administrativos em
Educagcdo (TAEs) da UFRN na elaboracdo de seus projetos de pesquisa, observando a
estrutura estabelecida no Anexo Il da Instrugdo Normativa n° 01/2025-PROPESQ e as
disposic¢des do Edital n® 17/2026.

As orientacdes sao aplicaveis aos dois eixos do edital:

e Eixo 1: Pesquisa cientifica, tecnoldgica ou de inovagdo em sentido amplo.
e Eixo 2: Pesquisa e inovagao aplicadas diretamente a melhoria de sistemas, processos,
servigos, praticas ou politicas da UFRN.

Ao longo do guia, serdao apresentados exemplos praticos e recomendagdes para o
preenchimento de cada sec¢éo do projeto, com atencdo especial aos critérios de avaliagado das
propostas submetidas ao Eixo 2.

Atencao

Recomenda-se que o coordenador do projeto atualize seu Curriculo Lattes/CNPq até a data de
30 de outubro de 2026, data limite estipulada no Edital n°® 17/2026, e simule o indice de
Produtividade Individual (IP1) obtido por meio do sistema Intellectus (https://intellectus.ufrn.br).

1. Dados gerais do projeto

Esta secao reune as informacgdes basicas de identificagao do projeto.

Titulo do projeto

O titulo deve expressar, de forma clara e objetiva, o assunto principal da pesquisa. Sempre que
possivel, deve permitir a identificagdo do objeto de estudo, da abordagem pretendida e do
contexto em que a investigacao sera realizada.

Evite titulos excessivamente genéricos, longos ou que ndo permitam compreender a finalidade
da pesquisa.

Exemplo de titulo genérico:
"Melhoria dos processos administrativos da UFRN."


https://intellectus.ufrn.br

Exemplo de titulo mais adequado:

"Desenvolvimento e avaliagcdo de um protocolo de triagem para redugdo do retrabalho em
processos administrativos de apoio a pesquisa na UFRN."

O segundo exemplo delimita o objeto da pesquisa, apresenta a abordagem pretendida e
identifica o contexto institucional.

Demais informacoes de identificagcao

Preencha os campos de identificagdo do(a) coordenador(a), unidade de lotacdo, centro
(quando aplicavel), unidade(s) de execucgao, palavras-chave e e-mail institucional.

Periodo de execugdo: Para concorrer ao Edital n® 17/2026, a vigéncia do projeto devera
contemplar integralmente o periodo de 1° de margo de 2027 a 28 de fevereiro de 2029.

Tipo de pesquisa: Selecione a classificagdo correspondente:

e Pesquisa basica: voltada a ampliacido do conhecimento cientifico, sem a necessidade
de uma aplicagao pratica imediata.

e Pesquisa aplicada: direcionada a producado de conhecimentos que possam contribuir
para a solugao de problemas concretos.

2. Area do conhecimento

Identifique a grande area, a area e, quando aplicavel, a subarea e a especialidade as quais o
projeto esta vinculado.

O enquadramento devera considerar o objeto principal da pesquisa, seus objetivos e sua
metodologia, € ndo necessariamente a formagao académica ou a area de atuagao profissional
do(a) coordenador(a).

O Anexo Il do Edital n® 17/2026 apresenta a correspondéncia das areas do conhecimento com
as trés grandes areas utilizadas para classificacao das propostas:

e Ciéncias da Vida;
e Ciéncias Exatas, da Terra e Engenharias;
e Ciéncias Humanas e Sociais, Letras e Artes.

Exemplo: Um projeto que investigue a eficiéncia de processos administrativos universitarios,
utiizando métodos de gestdo organizacional, podera ser enquadrado na area de
Administragao, integrante da grande area de Ciéncias Humanas e Sociais, Letras e Artes.

Nos projetos interdisciplinares, identifique a area predominante, considerando a finalidade
central da investigacéo.



3. Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS)

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) aos quais o projeto podera
contribuir.

A escolha deve observar a relagdo efetiva entre os objetivos da pesquisa, seus resultados
esperados e as metas dos ODS.

Exemplo: Um projeto que busque desenvolver solugbes para aprimorar a eficiéncia de
processos e servigos publicos podera contribuir para o ODS 16 — Paz, Justica e Instituicdes
Eficazes.

Evite selecionar ODS que nao apresentem relacao clara com a proposta.

4. Grupo e linha de pesquisa

Informe se o projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa. Em caso positivo, identifique o
grupo. Caso o projeto nao esteja vinculado a um grupo de pesquisa, apenas responda “N/A”

Informe a(s) linha(s) de pesquisa a(s) qual(is) o projeto esta associado.

5. Propriedade intelectual

Informe se ha previsdo de geracao de inovagao decorrente do desenvolvimento da pesquisa.

Considere, por exemplo, a possibilidade de desenvolvimento de tecnologias, programas de
computador, produtos, métodos ou processos inovadores.

A indicagdo deve ser coerente com 0s objetivos e os resultados esperados. A previsdo de
inovagao nao significa, necessariamente, que havera registro de propriedade intelectual.

6. Comité de Etica

Informe o nimero do protocolo de submissao ou aprovagao ética do projeto, quando houver.
Projetos que envolvam pesquisas com seres humanos, animais ou outras atividades sujeitas a
exigéncias éticas ou legais deverdo observar a regulamentacéo aplicavel.

Atencado: A responsabilidade pela obtencdo das autorizagbes éticas e legais necessarias é
do(a) coordenador(a) do projeto. Essas providéncias deverao ser adotadas antes da execugao
das atividades que dependam de autorizagao, conforme previsto no item 8 do Edital n°®
17/2026.



7. Corpo do projeto de pesquisa

Esta é a parte central do projeto. Nela, o(a) proponente devera demonstrar o que pretende
investigar, por que a pesquisa é relevante, como sera desenvolvida e quais resultados poderao
ser alcangados.

O modelo do Anexo Il da Instrugdo Normativa n° 01/2025-PROPESQ estabelece os seguintes
campos.
7.1. Resumo

O que escrever?

Apresente uma sintese das principais informacbes do projeto, permitindo que o leitor
compreenda rapidamente a proposta.

Recomenda-se que o resumo contemple o contexto da pesquisa, o problema investigado, o
objetivo geral, a metodologia proposta e os resultados esperados.

Embora seja a primeira segdo do corpo do projeto, recomenda-se elaborar o resumo apés a
conclusao das demais segoes.

Exemplo de estrutura:

"O presente projeto tem como objetivo [informar o objetivo geral], considerando [apresentar
brevemente o problema]. A pesquisa sera desenvolvida por meio de [descrever sucintamente a
metodologia], envolvendo [indicar o contexto ou objeto do estudo]. Espera-se que os resultados
contribuam para [apresentar as principais contribuicbes previstas]."

7.2. Introducao/Justificativa

O que escrever?

Apresente o contexto em que a pesquisa esta inserida e explique por que sua realizagdo é
importante.

Uma introdugdo bem estruturada deve permitir que o leitor compreenda:

1. Contextualizacido: Qual é o tema da pesquisa e como ele se relaciona com determinado
campo do conhecimento ou realidade institucional?

2. Situacao atual: O que ja se conhece sobre o assunto? Quais problemas, limitagdes ou
lacunas foram identificados?

3. Fundamentacgdo: Quais estudos cientificos, dados, relatérios ou documentos ajudam a
demonstrar a relevancia do tema?

4. Justificativa: Por que a pesquisa deve ser realizada? Quais contribuices cientificas,
tecnolégicas, sociais ou institucionais séo esperadas?

Exemplo de abordagem:



Em uma pesquisa sobre processos administrativos, a introducdo podera apresentar a
importancia da eficiéncia na administragdo publica, discutir estudos relacionados a gestao de
processos e demonstrar as dificuldades observadas na realidade investigada.

A justificativa devera explicar como a pesquisa podera contribuir para compreender essas
dificuldades e desenvolver ou avaliar possiveis solugdes.

Recomendacao para o Eixo 2: Sempre que possivel, utilize dados institucionais, diagnésticos,
relatérios ou outras evidéncias que demonstrem a existéncia do problema e sua relevancia
para a UFRN, enfatizando a necessidade da implementacio de solugbes.

Além disso, quando houver vinculagdo aos planos institucionais, identifique os eixos, linhas de

agao ou objetivos estratégicos correspondentes e explique como os resultados da pesquisa
poderao contribuir para seu alcance.

7.3. Objetivos Gerais

O que escrever?

O objetivo geral deve expressar o propésito central da pesquisa, indicando o que se pretende
alcancar ao final de sua execugao.

Recomenda-se utilizar um verbo no infinitivo, como analisar, investigar, avaliar, desenvolver,
comparar, identificar ou compreender.

O objetivo deve ser claro, coerente com o problema de pesquisa e compativel com o periodo
disponivel para execucéo.

Exemplo pouco especifico:
"Melhorar os processos administrativos da UFRN."

Exemplo mais adequado:
"Desenvolver e avaliar um protocolo padronizado de triagem documental destinado a redugao

do retrabalho em processos administrativos de apoio a pesquisa na UFRN."

A segunda formulacdo apresenta uma finalidade mais delimitada e permite verificar, ao final da
pesquisa, se o objetivo proposto foi alcangado.

7.4. Objetivos Especificos
O que escrever?

Os objetivos especificos representam as etapas necessarias para alcangar o objetivo geral.

Devem descrever agdes concretas, articuladas entre si e passiveis de verificagio.



Exemplo de objetivos especificos:

1. Mapear o fluxo atual de tramitacao dos processos administrativos selecionados.
Identificar as principais causas de pendéncias documentais e retrabalho.
Desenvolver um protocolo padronizado de triagem documental.
Aplicar o protocolo em uma etapa experimental.
Avaliar os resultados obtidos, comparando indicadores anteriores e posteriores a
aplicacéo do protocolo.
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Observe que cada objetivo representa uma etapa da investigagéo e contribui diretamente para
0 alcance do objetivo geral.

Recomendacéo: Evite objetivos excessivamente amplos ou que n&o possam ser alcangados no
periodo de execugao do projeto.

7.5. Problemas de Pesquisa

O que escrever?
O problema de pesquisa corresponde a questao central que o estudo pretende responder.

Deve ser formulado de maneira clara, especifica e investigavel, permitindo identificar quais
informacdes precisarao ser coletadas e analisadas.

Uma boa pergunta de pesquisa normalmente apresenta relagao direta com o objetivo geral.

Exemplo de problema pouco delimitado:
"Como melhorar os processos da UFRN?"

Exemplo de problema mais adequado:

"Em que medida a adog¢do de um protocolo padronizado de triagem documental pode reduzir o
retrabalho e o tempo médio de instrugcdo dos processos administrativos de apoio a pesquisa na
UFRN?"

Essa formulagdo permite identificar o fendbmeno investigado, a intervengdo proposta e os
resultados que poderédo ser avaliados.

Dependendo da natureza da pesquisa, também poderdo ser formuladas hipoteses, ou seja,
explicagdes provisorias que serdo examinadas durante a investigacao.

Importante: Um projeto de pesquisa deve ir além da simples descrigdo de uma atividade
administrativa. E necessario apresentar uma questdo investigativa e procedimentos
sistematicos capazes de produzir conhecimentos ou evidéncias sobre o problema estudado.

7.6. Método Cientifico

O que escrever?



Descreva como a pesquisa sera realizada, apresentando os procedimentos necessarios para
responder ao problema de pesquisa e alcangar os objetivos propostos.

A metodologia deve permitir que o leitor compreenda o percurso da investigacao.
Recomenda-se abordar os seguintes aspectos:

a) Caracterizagdo da pesquisa
Informe a natureza e a abordagem metodolédgica, quando pertinentes. A pesquisa podera
adotar abordagem qualitativa, quantitativa ou mista, conforme os objetivos e as caracteristicas
dos dados a serem analisados.

b) Contexto e objeto de estudo
Identifique onde a pesquisa sera desenvolvida, qual fendbmeno sera investigado e, quando
aplicavel, quais serao os participantes ou as fontes de informacéo.

c¢) Procedimentos de coleta de dados

Descreva como as informagdes necessarias serdo obtidas.

Poderdo ser utilizadas, por exemplo, pesquisas documentais, entrevistas, questionarios,
observacgao direta, analise de registros administrativos ou outros instrumentos apropriados.

d) Procedimentos de analise

Explique como os dados coletados serdo organizados, tratados e analisados. A anélise podera
envolver técnicas estatisticas, anadlise de conteudo, comparagdo de indicadores ou outros
procedimentos compativeis com a abordagem adotada.

e) Etapas de execugao
Apresente a sequéncia das principais atividades previstas, relacionando-as aos objetivos
especificos do projeto.

f) Cuidados éticos e legais

Quando aplicavel, descreva as medidas previstas para garantir a observancia das exigéncias
éticas e legais, incluindo a protecdo de dados pessoais e a obtencdo das autorizagdes
necessarias.

Exemplo pratico de percurso metodoldgico:
Em uma pesquisa voltada a avaliagdo de um protocolo de triagem documental, a metodologia
podera ser organizada em cinco etapas:
1. Levantamento e analise documental dos processos administrativos selecionados.
2. ldentificagdo das principais causas de retrabalho e mensuragao dos indicadores iniciais.
3. Desenvolvimento do protocolo de triagem a partir do diagnéstico realizado.
4. Aplicagao experimental do protocolo em um conjunto delimitado de processos.



5. Comparagdo dos indicadores antes e depois da intervengdo, com analise dos
resultados e das limitagdes observadas.

Recomendacdo para o Eixo 2: Além de descrever a metodologia, apresente como a equipe
executara as atividades e quais medidas serdo adotadas diante de possiveis dificuldades,
como indisponibilidade de dados, atrasos operacionais ou limitacdes técnicas.

7.7. Resultados Esperados

O que escrever?

Descreva os conhecimentos, produtos, melhorias ou outras contribuicbes que se espera obter
com a realizagao da pesquisa.

Os resultados devem guardar relagéo direta com os objetivos do projeto e ser apresentados de
forma suficientemente clara para permitir sua verificagdo ao final da execugao.

Podem incluir:

e Resultados cientificos: produgdo de novos conhecimentos, artigos, relatorios técnicos
ou outras contribuicbes académicas.

e Resultados tecnolégicos: desenvolvimento ou aperfeicoamento de produtos, sistemas,
métodos e tecnologias.

e Resultados institucionais: melhoria de processos, servigos, praticas ou politicas
institucionais.

e Resultados formativos: desenvolvimento de competéncias, capacitacdo de servidores e
disseminagao de conhecimentos.

Sempre que possivel, estabeleca indicadores que permitam avaliar os resultados alcangados.
Exemplo:

Em uma pesquisa sobre triagem documental, os resultados esperados poderao incluir a
elaboragado de um protocolo padronizado, a redugédo de pendéncias documentais e a produgao

de relatdrio técnico contendo a avaliagao da solugao desenvolvida.

Recomendacao para o Eixo 2: Apresente indicadores com a situacao inicial, a meta desejada e
a forma de mensuracgao.

Exemplo ilustrativo:

Indicador Situacao Meta Forma de verificacao
inicial

Tempo médio de instrucao 25 dias 18 Andlise dos registros do

processual dias processo

Percentual de processos com 30% 15% Levantamento documental

pendéncias



Servidores capacitados 0 15 Registros das capacitagdes

Os valores apresentados sao ficticios e servem apenas para ilustrar a estrutura. No projeto,
deveréo ser utilizados dados e metas fundamentados na realidade investigada.

Nos projetos voltados a melhoria institucional, também € recomendavel apresentar como os
resultados poderao ser aplicados ou incorporados aos processos e servicos da UFRN.

Por exemplo, além de desenvolver um protocolo, o projeto podera prever sua validagao, a
elaboracdo de um manual de utilizacdo e a capacitacdo dos servidores responsaveis por sua
aplicacgao.

7.8. Referéncias

O que escrever?

Apresente as referéncias das obras, artigos cientificos, documentos institucionais e demais
fontes utilizadas na fundamentacao da pesquisa.

Priorize fontes pertinentes ao tema, atualizadas quando necessario e reconhecidas na
respectiva area do conhecimento.

Recomenda-se utilizar as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
aplicaveis a apresentacao das referéncias.

As referéncias devem corresponder as fontes efetivamente consultadas e citadas no projeto.
Atencdo: Conforme o modelo constante no Anexo Il da Instrugdo Normativa n°
01/2025-PROPESQ, cada topico do corpo do projeto possui limite de 15.000 caracteres,
incluindo espacos.

8. Financiamentos
Infforme se o projeto ja possui financiamento, indicando, quando aplicavel, a entidade
financiadora, o valor e a natureza do financiamento.

Caso o projeto ainda ndo possua financiamento aprovado ou concedido, essa condi¢ao devera
ser informada adequadamente.

A participacdo no Edital n® 17/2026 representa uma solicitagdo de auxilio financeiro, nao
devendo ser confundida com a existéncia de financiamento ja concedido.

9. Equipe do projeto
Identifique os integrantes que participardo da pesquisa e as respectivas fungdes e cargas
horarias semanais.



O modelo da Instrugdo Normativa prevé o registro de servidores TAEs, docentes da UFRN,
estudantes de pods-graduacgao e participantes externos, conforme as categorias estabelecidas.
Para fins de participagdo no Edital n°® 17/2026, deverao ser observadas as regras especificas
de composic¢ao da equipe:
e O projeto devera ser coordenado por um TAE elegivel.
e A equipe devera possuir, no minimo, trés integrantes, incluindo o(a) coordenador(a).
e Os demais integrantes da equipe minima deverao ser TAEs e/ou docentes efetivos do
quadro permanente da UFRN.
e Cada TAE ou docente efetivo podera participar de apenas uma proposta submetida ao
edital.

Recomendacdo: Sempre que possivel, descreva a contribuicdo prevista de cada integrante,
considerando sua formagao, suas competéncias e as atividades que desenvolvera no projeto.
Para propostas do Eixo 2, também ¢é importante demonstrar como a participacdo na pesquisa
contribuira para o desenvolvimento de competéncias dos servidores envolvidos.

10. Cronograma de atividades

Apresente a distribuicdo temporal das atividades necessarias a execugao do projeto.

O cronograma deve estar alinhado aos objetivos especificos e & metodologia, considerando as
etapas de investigacao, producao dos resultados e divulgagao cientifica ou institucional.

Para fins do Edital n® 17/2026, observe o periodo de execucido de marco de 2027 a fevereiro de
2029.

Recomenda-se contemplar atividades como:

1. Revisao bibliografica e aprofundamento tedrico.
Planejamento metodoldgico e providéncias éticas, quando aplicaveis.
Coleta e organizagao dos dados.
Analise dos dados e desenvolvimento das solugdes previstas.
Avaliacao dos resultados.
Elaboracao de relatérios, producgdes cientificas e acdes de divulgacao.
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Nos projetos do Eixo 2, recomenda-se incluir também as ag¢des de aprendizagem que irdo
contribuir com o desenvolvimento de competéncias junto ao coordenador, a equipe e a outros
servidores da UFRN, prevendo o método a ser utilizado para a disseminag¢ao do conhecimento
e a previsao de como e quando irdo ocorrer.

O cronograma deve ser realista, compativel com a disponibilidade dos integrantes e com os
recursos necessarios para a execugao da pesquisa.

11. Orientagc6es complementares para projetos do Eixo 2

Os projetos submetidos ao Eixo 2 — Pesquisa e inovagao aplicadas diretamente a melhoria de
sistemas, processos, servicos, praticas ou politicas da UFRN serdo avaliados conforme os
critérios estabelecidos no Anexo Il do Edital n°® 17/2026.



Além dos aspectos metodoldgicos ja apresentados, recomenda-se atengao especial aos
seguintes elementos.

11.1. Impacto institucional

Demonstre de forma coerente e objetiva a abrangéncia da proposta, trazendo evidéncias da
aplicabilidade da solugéo investigada no contexto institucional.

Identifique se a proposta beneficiara uma unidade, multiplas unidades ou processos e servigos
de alcance institucional.

Apresente evidéncias da demanda que motivou a pesquisa e, quando possivel, a manifestagao
da unidade responsavel pelo processo ou servigo investigado.

Para demonstrar a apropriacao institucional dos resultados, podera ser apresentada anuéncia
formal da unidade responsavel, acompanhada de uma estratégia de implantagdo ou
incorporacao.

Defina indicadores que permitam acompanhar e avaliar os resultados obtidos, apresentando
indicadores que contenham Situacao Inicial (Linha de Base), Meta e Forma de Mensuragao.

11.2. Aderéncia aos planos norteadores da UFRN

Identifique a relagdo do projeto com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2020-2029)
e com o Plano de Gestéo (2023-2027).

Sempre que houver correspondéncia, indique os eixos, linhas de acéo ou objetivos estratégicos
pertinentes e explique como os resultados da pesquisa poderéo contribuir concretamente para
seu alcance.

Evite limitar a justificativa a afirmacdes genéricas de alinhamento institucional.

11.3. Desenvolvimento de pessoas

Demonstre como a execugdo do projeto contribuira para o desenvolvimento de competéncias
dos servidores patrticipantes.

Considere as necessidades previstas no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP 2026) e
as competéncias estabelecidas na Matriz de Competéncias da UFRN. E possivel acessar os
documentos PDP e Resolugdo de Competéncias por meio dos links:

PDP (2026):
https://progesp.ufrn.br/storage/documentos/2d8VNhtIKJhWbOIse1ZASaxXVe65h6hZFLiCxI7CS.
pdf

Resolug¢ao de Competéncias:


https://progesp.ufrn.br/storage/documentos/2d8VNhtIKJhWbOlse1ZASaXVe65h6hZFLiCxI7CS.pdf
https://progesp.ufrn.br/storage/documentos/2d8VNhtIKJhWbOlse1ZASaXVe65h6hZFLiCxI7CS.pdf

https://progesp.ufrn.br/storage/documentos/czGzUzWZ8JbIEQPuW85GQMEYLZh5yw3Y 1rliN9w
6.pdf

Recomenda-se apresentar:
e As competéncias que poderao ser desenvolvidas ou aprimoradas.
As atividades de pesquisa relacionadas a essas competéncias.
As acgdes estruturadas de aprendizagem previstas para a equipe.
As estratégias de compartilhamento dos conhecimentos adquiridos.
As formas de verificar o desenvolvimento das competéncias ao final do projeto.

Exemplo: Um projeto que envolva o desenvolvimento de ferramentas para analise de dados
podera prever acdes de desenvolvimento, aplicagdo pratica dos conhecimentos adquiridos e
avaliagao das competéncias desenvolvidas pela equipe.

11.4. Qualidade e viabilidade da proposta

Certifique-se de que o projeto apresenta coeréncia entre o problema, os objetivos, a
metodologia, o cronograma e os resultados esperados.

A proposta devera demonstrar que as atividades previstas sdo exequiveis, considerando o
prazo de execucdo, a composicdo da equipe, os recursos disponiveis e as eventuais
dificuldades técnicas ou operacionais.

Também é importante prever estratégias de divulgagao cientifica e, quando aplicavel, de
transferéncia dos resultados as unidades que poderéo utiliza-los.

12. Recomendagdes finais
Antes de concluir a elaboracao do projeto, verifique os seguintes aspectos:
e O titulo representa adequadamente o objeto da pesquisa.
A area do conhecimento esta coerente com o conteudo do projeto.
A introdugédo contextualiza o tema e demonstra sua relevancia.
O problema de pesquisa esta claramente delimitado.
O objetivo geral responde a questéo central da investigagéao.
Os objetivos especificos apresentam agbes concretas e verificaveis.
A metodologia descreve como a pesquisa sera desenvolvida e como os dados serdo
analisados.
Os resultados esperados estao relacionados aos objetivos e possuem formas de
verificacao.
A equipe atende aos requisitos estabelecidos no edital.
O cronograma contempla integralmente o periodo de execugéao exigido.
As exigéncias éticas e legais aplicaveis foram consideradas.
Para projetos do Eixo 2, foram contemplados os critérios de impacto institucional,
aderéncia aos planos institucionais, desenvolvimento de pessoas e viabilidade da
proposta.


https://progesp.ufrn.br/storage/documentos/czGzUzWZ8JblE9PuW85GQMEyLZh5yw3Y1rliN9w6.pdf
https://progesp.ufrn.br/storage/documentos/czGzUzWZ8JblE9PuW85GQMEyLZh5yw3Y1rliN9w6.pdf

Importante: Este guia possui carater orientativo e nao substitui a leitura integral do Edital n°
17/2026 e da Instrucdo Normativa n° 01/2025-PROPESQ.



Guia Pratico para Cadastro de Projetos de Pesquisa via Mesa Virtual
do SIPAC

Conforme estabelecido na Instrugdo Normativa n® 01/2025-PROPESQ, os projetos de pesquisa
coordenados por servidores Técnico-Administrativos em Educagéo (TAEs) da UFRN devem ser
formalizados por meio de processo eletronico na Mesa Virtual do SIPAC.

Este guia apresenta, de forma pratica e objetiva, as etapas necessarias a abertura e a
instrucdo do processo, com orientacbes especificas para os servidores interessados em
participar do Edital n® 17/2026 — Fomento a Pesquisa de Servidores Técnico-Administrativos da
UFRN.

Acessando a Mesa Virtual e inserindo informacgdes iniciais

Acesse o Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos (SIPAC) e faca login
utilizando suas credenciais institucionais da UFRN.

Apos o login, localize a opgao Mesa Virtual, disponivel no canto superior direito da pagina, e
clique nela para acessar a funcionalidade.
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A Mesa Virtual do SIPAC é uma ferramenta do Médulo de Protocolo do Sistema Integrado de
Patrimoénio, Administracdo e Contratos (SIPAC), desenvolvida para permitir a gestdo e a
tramitacao eletronica de processos administrativos.

Na Mesa Virtual, acesse o menu Processos > Cadastrar Processo.

No campo Tipo de Processo, digite “Projeto de Pesquisa” e selecione a op¢ao correspondente
na lista de sugestdes exibida pelo sistema.

No campo Assunto Detalhado, insira o seguinte texto: APROVAGAO INSTITUCIONAL DE
PROJETO DE PD&lI.

No campo Natureza do Processo, selecione a op¢ao Restrito.



No campo Hipétese Legal, selecione a op¢cdo Documento Preparatério.
Cliqgue em Continuar.

Anexando os documentos ao processo

Anexando os documentos ao processo

Nesta etapa, deverao ser anexados ao processo os documentos previstos no inciso Il do art. 2°
da Instrugao Normativa n° 01/2025-PROPESQ, conforme descrito a seguir:

1. Requerimento de cadastro e aprovacgao institucional do projeto: documento que devera
conter a autorizagdo expressa do(a) dirigente da unidade de lotagdo do(a) servidor(a),
atestando que sua participagdo no projeto € compativel com as atribuicbes funcionais e a
jornada de trabalho.

Para esse documento, assine-o e solicite a assinatura do dirigente da unidade de lotagao.
Clique aqui para acessar o modelo editavel do requerimento.

2. Projeto de pesquisa: documento elaborado conforme o modelo disponibilizado no Anexo II
da Instrucdo Normativa n°® 01/2025-PROPESQ.

Para esse documento, basta realizar a sua assinatura.
Clique aqui para acessar o modelo editavel do projeto de pesquisa.

3. Despacho de Encaminhamento (opcional): recomendamos a inclusdo de um despacho
solicitando a aprovacgdo institucional do projeto de pesquisa e, quando aplicavel, sua
homologacgéo pela Unidade Académica Especializada ou pela Camara de Pesquisa, conforme
o0 modelo disponibilizado no Anexo | deste Guia. A inclusdo desse documento é apenas uma
recomendacgédo, nao constituindo requisito obrigatério para a inscricao no edital ou para
a aprovacao institucional do projeto. Portanto, sua auséncia nao impedira a continuidade
da tramitacao do processo.

Atencao! Para fins de inscrigdo no Edital n® 17/2026, cujo prazo se encerra em 30 de outubro
de 2026, ndo sera necessario que o requerimento ja contenha a autorizagao (assinatura) do(a)
dirigente da unidade de lotagc&o, tampouco que o projeto esteja aprovado institucionalmente.

Entretanto, caso a proposta seja contemplada, a autorizagdo do(a) dirigente, bem como os
documentos de aprovagédo e homologacéao institucional do projeto, deverdo ser apresentados
antes da assinatura do Termo de Outorga, conforme estabelecido no item 10.2 do Edital.

Apos inserir os documentos, clique em Continuar.



Cadastrando interessados

Na etapa Interessados, informe seus dados para se cadastrar como interessado no processo.
Esse cadastro permitira o recebimento de notificagdes por e-mail sobre a tramitacdo e as
movimentagdes do processo.

Clique em Continuar.
Etapa de Movimentagao Inicial

Nesta etapa, vocé devera indicar a unidade da UFRN para a qual o processo sera
encaminhado, a fim de dar inicio ao fluxo de **aprovacdo e homologacao institucional do
projeto de pesquisa**.

Inicialmente, no campo "Destino", selecione a opgao "Outra Unidade".

Atencao! Esta é uma das etapas mais importantes do cadastro do processo. A escolha
incorreta da unidade de destino podera ocasionar encaminhamentos desnecessarios,
atrasando a tramitagio e a aprovagao institucional do projeto.

Para identificar a unidade correta, observe as orientagdes a seguir.
1. Projetos executados em departamentos ou unidades académicas especializadas

Se o projeto de pesquisa for executado no ambito de um departamento académico ou de uma
unidade académica especializada, o processo devera ser encaminhado a respectiva unidade
executora.

Situacdo 1 — Servidores lotados em Centros Académicos

Uma duvida frequente diz respeito aos servidores lotados diretamente em Centros Académicos,
e ndo em departamentos.

Nesses casos, 0 processo devera ser encaminhado ao departamento que tenha maior
afinidade com a area de conhecimento ou com o objeto da pesquisa.

Exemplo: Um servidor lotado no Centro de Tecnologia (CT) desenvolvera um projeto de
pesquisa relacionado a Engenharia Mecanica. Nesse caso, devera encaminhar o processo ao
Departamento de Engenharia Mecanica, responsavel pela analise e aprovacgao institucional do
projeto.

Situacgao 2 — Servidores lotados em unidades académicas especializadas

Quando o projeto for executado no ambito de uma unidade académica especializada, o
processo podera ser encaminhado diretamente a respectiva unidade.



Exemplo: Um servidor lotado no Instituto Metropole Digital (IMD) desenvolvera um projeto de
pesquisa na area de Tecnologia da Informacgao, a ser executado no proprio Instituto. Nesse
caso, 0 processo devera ser encaminhado ao IMD, para aprovagdo e homologagao
institucional.

2. Projetos executados em pré-reitorias, superintendéncias, secretarias ou unidades
suplementares

Se o projeto de pesquisa for executado no ambito de uma pro-reitoria, superintendéncia,
secretaria ou unidade suplementar, o processo devera ser encaminhado diretamente Camara
de Pesquisa, cujo cédigo no SIPAC ¢é 11.05.37.

Nesses casos, cabera a Camara de Pesquisa realizar a aprovagao e homologacgao institucional
do projeto.

Para facilitar a identificagdo dessas unidades, disponibilizamos, no Anexo Il deste Guia, a
relacdo das unidades executoras cujos projetos de pesquisa deverdo ser encaminhados a
Camara de Pesquisa.

Importante: A unidade de destino devera ser definida considerando a **unidade responsavel
pela execucado do projeto de pesquisa**, que nao necessariamente corresponde a unidade de
lotacdo do servidor coordenador. Portanto, antes de concluir a movimentacao inicial, confira
cuidadosamente a unidade selecionada.

Apos selecionar a unidade de execugao, basta clicar em Continuar o processo e confirmar a
movimentag¢ao na etapa seguinte.



Anexo | — Modelo de Despacho de Encaminhamento

Encaminho o projeto de pesquisa intitulado "[TITULO DO PROJETO]", coordenado pelo(a)
servidor(a) técnico(a)-administrativo(a) em educagao [NOME DO(A) COORDENADOR(A)], para
fins de analise, aprovacdo e homologacgao institucional pelas instancias competentes, em
conformidade com a Resolugdo Conjunta n°® 001/2022-CONSEPE/CONSAD e a Instrugao
Normativa n® 01/2025-PROPESQ.

O processo encontra-se instruido com o requerimento de autorizacido da unidade de lotacao
do(a) coordenador(a) e o projeto de pesquisa, conforme previsto no art. 2° da referida Instrugéo
Normativa.

Ressalta-se que as decisdes de aprovagao e homologacao deverao identificar expressamente
o titulo do projeto e observar os modelos estabelecidos no Anexo Il da Instru¢ao Normativa n°
01/2025-PROPESAQ.

Concluidas as etapas de aprovagdo e homologacao institucional, o processo devera ser
encaminhado a Diretoria de Apoio a Pesquisa/PROPESQ - Unidade SIPAC 11.05.11.01, para
fins de registro institucional.

A Instrugdo Normativa n° 01/2025-PROPESQ e seus anexos estdo disponiveis em:
https://propesq.ufrn.br/documento.php?id=661989425.

Atenciosamente,


https://propesq.ufrn.br/documento.php?id=661989425

Anexo Il - Relagao das Unidades Executoras cujos Projetos de Pesquisa estao sujeitos a
Aprovacao e Homologagao pela Camara de Pesquisa

Pré-Reitorias

. Pré-Reitoria de Administracdo (PROAD)

. Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis (PROAE)

. Pré-Reitoria de Extensao (PROEX)

. Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGESP)
. Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD)

. Pro-Reitoria de Pesquisa (PROPESQ)

. Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN)

. Pré-Reitoria de Pés-Graduacao (PPG)
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Superintendéncias
1. Superintendéncia de Infraestrutura (INFRA)
2. Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo (STI)

Secretarias

1. Secretaria de Educacao a Distancia (SEDIS)

2. Secretaria de Educacgao Basica, Técnica e Tecnoldgica (SEBTT)
3. Secretaria de Governanca Institucional (SGI)

4. Secretaria de Gestao de Projetos (SGP)

5. Secretaria de Inclusdo e Acessibilidade (SIA)

6. Secretaria de Relagdes Internacionais (SRI)

Unidades Suplementares vinculadas a Reitoria

. Agéncia de Inovagao (AGIR)

. Biblioteca Central Zila Mamede (BCZM)

. Complexo de Esportes e Eventos (COESPE)

. Editora da UFRN (EDUFRN)

. Hospital Universitario Ana Bezerra (HUAB)

. Hospital Universitario Onofre Lopes (HUOL)

. Instituto de Medicina Tropical (IMT)

. Instituto do Envelhecer (IEN)

9. Instituto Internacional de Fisica (lIF)

10. Maternidade Escola Januario Cicco (MEJC)

11. Museu Camara Cascudo (MCC)

12. Nucleo de Arte e Cultura (NAC)

13. Nucleo de Pesquisa em Alimentos e Medicamentos (NUPLAM)
14. Nucleo de Redes Avancadas (NuRA)

15. Nucleo Permanente de Concursos (COMPERVE)
16. Superintendéncia de Comunicagdo (COMUNICA)
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Unidades Suplementares vinculadas aos Centros Académicos

. Instituto Agora de Linguas, Literaturas e Culturas Estrangeiras Modernas
. Servigo de Psicologia Aplicada (SEPA)

. Nucleo de Pratica Juridica (NPJ)

. Nucleo Tematico da Seca e do Semiarido (NUTSECA)

. Nucleo de Praticas Contabeis (NPC)

. Nucleo de Tecnologia Industrial (NTI)

. Museu do Serid6
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